Sadan opretter du en ansggning om lokaler
(opdateret d. 16.12.21)

1. Gaind pa www.conventus.dk og log ind ved at trykke pa den grgnne knap i gverste hgjre hjgrne.
Skriv dit brugernavn og password i den boks, der dukker op.

2. Tryk pa knappen ”"Ansggninger” under punktet “Booking”.
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3. Veelg "Ny” i menulinjen
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4. Find organisationen ”Bornholms Biblioteker” i oversigten og tryk pa den lille sorte pil for at rulle
lokaleoversigten ud. Szt flueben ved det lokale, du gnsker at booke og rul ned i bunden af skaermen.
Tryk pa den grgnne knap “"Naeste” i nederste hgjre hjgrne.
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Sadan opretter du en ansggning om lokaler
(opdateret d. 16.12.21)

5. | eksemplet er valgt en enkeltbooking, men hvis du gnsker at benytte lokalet f.eks. hver mandag i en
periode, kan du med fordel vaelge "Periode” i stedet.
Ved enkeltbooking udfyldes dato og tidspunkt.
@nsker du at gemme ansggningen som kladde til senere afsendelse vaelges ”Gem”; gnsker du at sende

ansggningen med det samme veelges “Send”.
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6. Inden ansggningen kan sendes afsted til Bornholms Biblioteker, skal du godkende vores betingelser for
benyttelse af lokalet. Seet flueben i ”Vi accepterer......". Tryk derefter "Send”.
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7. Nar ansggningen er sendt, vil du modtage en kvitteringsmail i den mailboks, du har oprettet pa din
bruger i Conventus. Bemaerk, at dette blot er et udtryk for, at vi har modtaget din ansggning og
betyder altsa ikke, at du er blevet tildelt den ansggte tid.

Bornholms Biblioteker

Bornholms Biblioteker, Salen (1715)

Periode: 26-11-2021 - 26-11-2021
Ugedag: Fredag
Kl: 10:00 - 11:00

8. Fgrst nar du har modtaget en godkendelse af lokaleansggning, er lokalet booket til dig.
| Conventus vil du desuden kunne se i dit ansggningsarkiv, at din ansggning har skiftet status fra
"Sendt” til "Udfgrt”

Bornholms Biblioteker

Bornholms Biblioteker, Salen (1715)

Periode: 26-11-2021 - 26-11-2021
Ugedag: Fredag
Kl: 10:00 - 11:00
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% Bornholms Biblioteker & Salen (1715)

Tilstand Periode Dag Tid

m Udfert <:|2n21 Fredag  10:00-11:00

Volder ansggning af lokale dig problemer eller har du andre spgrgsmal, er du altid velkommen til at
henvende dig til biblioteket pa tIf. 5692 6800 eller til Gitte.Marker@brk.dk




